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CAMARA MUNICIPAL DE VILA DO CONDE

1. AMBITO E APLICACAO

O presente Caderno de Encargos contém as clausulas técnicas especificas a incluir na prestacéo
de servigo.

A empreitada objeto da presente prestagdo de servigo tera como Dono de Ohra a Cadmara Municipal
de Vila do Conde, na qualidade de entidade adjudicataria.

2. OBJETO DO CONCURSO

O objeto do concurso consiste na constituicio e gestdo de um sistema de informacéo, fiscalizagéo,
gestao da qualidade e controle ambiental relativa a execugéo da empreitada “REQUALIFICACAO E
AMPLIACAGC DA ESCOLA EB1 DE VILA DO CONDE", no ambito da legislagdo em vigor e do

estabelecido no Caderno de Encargos.
A coordenaglo de seguranca e salde da empreitada sera realizada por técnice da Camara

Municipal de Vila do Conde.

3. METODOLOGIA
Passam-se a listar algumas das tarefas da Fiscalizagio contempladas na prestagéo de servigos:

« Controlo da qualidade e controlo do cumprimento das especificagbes técnicas a contratar,
conforme o Projeto de Execucio;

* Realizagéo de reunides semanais com o Empreiteiro, com emisso da respetiva ata;

» Verificag8o dos projetos de execugdo no decurso da obra, verificar a preparacio de obra
efetuada pelo Empreiteiro e a compatihilizacio de todas as especialidades;

» Acompanhamento, andlise e medi¢&o de todos os avangos ocorridos na realizac8o da obra;

+ Comparacio das caracteristicas da aobra j& realizada, dos materiais, dos processos, dos
equipamentos e das solugdes adotadas pelo Empreiteiro com as clausulas, condigbes e
caracteristicas estabelecidas pelo Projeto, pelo Titulo Contratual da Obra e pelas restantes
disposi¢bes em vigor;

+ Apreciar e informar os planos de mobilizagic do empreiteiro, no que concerne a méo-de-obra,
equipamento e materiais;

« Dar parecer relativamente a propostas do empreiteiro no que respeita a materiais, equipamento
€ processos;

+ Fiscalizar as operagdes executadas pelo Empreiteiro e verificar a qualidade dos materiais e
equipamentos utilizados;

+ Fazer aplicar todas as disposigdes do contrato de Empreitada e de toda a legislag&o aplicavel
a sua atividade, no &ambito da execugéo da abra;

» Analisar as medigbes dos trabalhos realizados e determinar o valor dos pagamentos devidos
ao Empreiteiro;

+ Controlar e verificar as faturas emitidas pelo Empreiteiro, devendo propor fundamentalimente
ao Dono de Obra a sua satisfagdo ou rejeicéo;

« Assegurar um arquivo fisico de todos os desenhos em transparentes, assim como a
classificagfo de “telas finais”;

+ Efetuar registos do desenvolvimento semanal da obra, através de reportagens fotograficas e
envia de um relatério semanal sobre o andamento dos trabalhos;

+ Realiza¢do de Relatérios Mensais e Relatério Final.
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As agles a desenvolver pelo Adjudicatario, no dominio da informagao, fiscalizac8o e controlo da
qualidade de execugéo da obra séo todas as necessarias & sua completa realizagfo nas melhores
condigbes, salientando-se designadamente as que constam dos pontos seguintes.

As Areas Funcionais de intervencéo no ambito desta prestacdo contemplam as agbes a seguir

explicitadas:
AREA FUNCIONAL A l ) Gestao da Informagéo
AREA FUNCIONAL B | > Controlo de Plaheamento
e Avanco dos Trabalhos
AREA FUNCIONAL C : N Controlo da Qualidade
AREA FUNCIONAL D : | Controlo de Quanfidades
e Custos
AREA FUNCIONAL E | N Acompanhamento
v Ambiental

3.1. AREA FUNCIONAL A — Gestéo da Informagao

Sera estabelecido e cumprido os procedimentos administrativos necessdrios a assegurar a
articulaggo entre as entidades intervenientes na empreitada e a manter devidamente informado o
Dono de Ohra dos assuntos relevantes relacionados com a sua execugfo, conforme a seguir se

indica:

» Recolha, tratamento e registo das informacgdes relativas as diferentes frentes de trabalho;
+ Participacdo em reunibes com os diversos intervenientes na empreitada e emisséo das

respetivas atas;
+ Andlise, informagio e parecer ao Dono de Obra sobre as comunicagbes e reclamacgdes do

empreiteiro e outros intervenientes na obra;
» Transmiss&o aoc empreiteiro das instrugdes e ordens do Dono de Obra;
» Elaboragéo de relatérios especificos sobre ocorréncias particulares ou assuntos relevantes que

o justifiguem.

3.2. AREA FUNCIONAL B — Controlo de Planeamento e Avango dos Trabalhos

O Adjudicatério deve controlar e fazer respeitar o planeamento da empreitada designadamente
através de:

« Andlise, controlo e previsdo de tempos e prazos de execucéo e das implicagdes dos desvios

ao planeamento que eventualmente ocorram;
+ Analise e informacao, em termos conclusivos, das medidas, de caracter preventivo efou

corretivo necessarias de modo a respeitar com seguranga as datas limite acordadas;
+ Implementacao das medidas aprovadas pelo Dono de Ohra com o fim de recuperar eventuais
atrasos, de forma a dar cumprimento as datas estabelecidas;
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA DO CONDE

» Ajuste do plano de trabalhos e analise dos recursos do Empreiteiro, sempre que os rendimentos
vetificados, projetados no futuro, indiquem forte probabilidade de ocorréncia de desvios;

« Analise dos meios do Empreiteiro exigindo, quando tal for justificado por desvios constatados
no plano de trabalhos aprovado, a sua reformulacio ou reforgo com vista a recuperagdo
necessaria;

3.3. AREA FUNCIONAL C — Controlo da Qualidade

O Adjudicatario deve controlar e analisar pormenoctizadamente a qualidade e o desenvolvimento das
aches realizadas pelo Empreiteiro, nomeadamente através de:

« Acompanhamento dos trabalhos, comparando as suas caracteristicas, 0s processcs, os
equipamenios e as solugdes adotadas pelo Empreiteiro com as cléusulas, condigbes e
caracteristicas estabelecidas no projeto, na proposta do Empreiteiro e nas restantes disposicdes
em vigor;

+ Elaborar as recomendagdes julgadas convenientes com o fim de preservar a qualidade de
Execucdo dos Trabalhos;

« Fazer cumprir as condigbes estabelecidas no Titulo Contratual da obra;

+ Analisar a evoluc&o da obra, a qualidade dos materiais, os equipamentos e processos utilizados
pelo Empreiteiro, nomeadamente comentando com parecer e informagao sobre a documentagio
apresentada pelo Empreiteiro efou demais entidades intervenientes, promovendo, sempre que
necessario efou o0 Dono de Obra assim o entenda, a realizagio de controlo;

+ Verificar as operagbes executadas pelo Empreiteiro e a qualidade dos equipamentos utilizados;
« Verificar a implantagéo das partes integrantes da obra e sua geometria antes e ao longo da sua
realizagio,

+ Apreciar e informar sobre o0s planos de estaleiro dos Empreiteiros;

» Assegurar que as alteragdes introduzidas durante a execucéo da empreitada sejam refletidas
nas telas finais;

s Elaborar e participar, segundo as diretivas do Dono de Obra, nos processos conducentes a
rececio provisdria das cbras,

3.4. AREA FUNCIONAL D ~ Controlo de Quantidades e Custos
Na dmbito desta area funcional, o Adjudicataric deve assegurar as agdes principais seguintes:

sAcompanhar e verificar mensalmente as medigdes dos trabalhos executados, necessarios a
elaborago do auto de medigcdo da obra, e informar sobre reclamagbes eventualmente
apresentadas pelo Empreiteiro,
s Controlar e apreciar todos os autos de medigéo e faturas emitidas pelo Empreiteiro, devendo
propor ao Dono de Obra a sua aceitagio ou rejeicao;
+ Analisar, negociar e emitir parecer sobre a aprovagio ou rejeigdo, pelo Dono de Obra, dos
precos propostos pelo Empreiteiro para trabalhos diferentes dos previstos no contrato;
« Dar parecer sobre propostas de trabalhos a mais e a menos. Verificar, medir e controlar os
trabalhos a mais ou a menos, dentro dos principios estabelecidos no Caderno de Encargos da
Empreitada, e proceder a estimativa dos valores argamentais, utilizando as matrizes de consumo
disponiveis;
« Verificar, com base nas duas referéncias anteriores os pagamentos devidos ao Empreiteiro;
- Elaborar a conta-corrente da obra procedendo no final dos trabalhos ao fecho de contas para
liguidac&o da empreitada e elaborar a Conta Final da empreitada.
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3.5. AREA FUNCIONAL E — Acompanhamento Ambiental

O Adjudicatario devera mandar implementar o Plano de Residuos de Construgio e Demoligéo,
previsto na obra, devendo a prever auditorias periédicas nesta area.

Relativamente ao Acompanhamento Ambiental da Obra descreve-se algumas das tarefas:
s Assumir as fungbes de Técnico Superior de Ambiente;
» Estabelecer & manter um Sistema de Gestdo Ambiental definido através do Plano de Gestao
Ambiental cujo objetivo sera garantir a aplicagéo, de forma eficaz e sistematica, dos requisitos
de caracter ambiental, tais como da Norma IS0 14001:20004, ou exigéncias dos Dono de Obra,
de forma a minimizar o impacte ambiental:
« Analisar e validar techicamente toda a documentag&o da Entidade Executante, nomeadamente
o Plano de Gestao Ambiental e respetivos procedimentos;
« Elaborar um Programa de Gestdo Ambiental, de forma a estabelecer metas e objetivos
inerentes & prestacéo de servigo, no ambito do controlo da implementagdo do SGA da Entidade
Executante;
+ Realizar um controlo efetivo e sistematico do cumptrimento de todas as medidas de minimizag&o
do ambiente previstas no SGA definido, no ambito dos diferentes descritores ambientais tais
como Ar, Recursos Hidricos, Gestéo de Residuos e Solos, entre outros, bem como a verificagio
do cumprimenta dos demais requisitos legais e contratuais nesta matéria, de acorde com a
legislagéio em vigar e as metodologias da horma ISSO 14001:2604;
» Elaborar relatdrios mensais de progressos do acompanhamento ambiental realizados;
« Participar em reunides e auditorias no ambito da gestdo ambiental sempre que necessario.

3.6. OUTROS

No ambito desta prestacéo de servigos, a assessoria técnica deve propor oportunamente todas as
iniciativas consideradas uteis para garantir o hom prosseguimento dos trabalhos, tais como
consideragdes de alfernativas técnicas ou financeiras.

3.7. RELATORIOS

O relatério a efetuar e entregar ao Dono de obra no inicio de cada més deve contemplar:
« um plano descrevendo as acbes a implementar, manter ou desativar no &mbito das varias areas
funcionais;
« um relatério que descreva toda a atividade desenvolvida no més anterior quer da empreitada,
quer de reunides com os vérios intervenientes, nomeadamente autores do projeto, empreiteiro e
outros, além dos mapas de controlo e desvio do plano de trabalhos e do cronograma financeiro.

Apds o pedido de recegio proviséria da obra, deve ser produzido um relatério técnico de vistoria a
obra com referencia ao estado do acabamento dos trabalhos e eventuais deficiéncias, registando
as alteragdes as alteracdes aos projetos realizados no decorrer da empreitada para as diferentes
especialidades, bem como das corregdes necessarias das telas finais apresentadas pelo
Empreiteiro. Este relatdrio concluira emitindo um parecer sobre a oportunidade ou ndo da recegéo
provisdria requerida,

oy
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No final da obra, entregar um dossier ao Dono de Obra com as telas finais corretas, elaboradas e

entregues pelo Empreiteiro.

No final da obra, entregar um dossier ao Dono de Obra com a compifacdo de todas as fichas de
aprovacéo de fodos os materiais e/ou equipamentos empregues em obra.

No final da obra, entregar também um dossier com a compilag&o dos certificados de resisténcia ac
fogo de todos os materiais de revestimento {pavimentos, paredes e tetos) e equipamentos utilizados
em obra bem como uma relagio de todos os elementos resistentes ac fogo instalados (portas corta-
fogo, registos corta-fogo, etc.).

Eiaborar relatdrio técnico de vistoria a obra com referencia a eventuais deficiéncias a efetuar 30 dias
antes da data iimite para extingdo da caugio.

4. PRINCIPIOS A OBSERVAR

A equipa técnica pautara a sua prestagio de servigos ao Dono de Obra pela observacio e
cumprimento dos seguintes principios gerais:
« Atuagdo em plena identificagio com os objetives do Dano de Obra, ao servico de quem
disponibilizara a sua capacidade e experiéncia;
« Zelo pela existéncia de uma relagio com o Dono de Obra de solidariedade mutua, agindo como
um todo, embara cada um dentro da esfera de responsabilidade que lhe é inerente;
+ Manutengéo com o méxima rigor de uma total independéncia em relagio ao Empreiteiro;
+ Garantia de rigoroso sigito em todos os assuntos de caracter reservado ou confidencial
respeitantes ao Dono de Obra e a empreitada.

5. DESCRICAO DAS LIGAGOES DE ROTINA

No ambito da sua prestacéo de servico o Adjudicatério sera responsavel pela gestéo de um sistema
de informagéo o qual assenta nos fluxos de informacéo existentes e devera garantir a organizagio,
recolha tratamento, classificagéo, indexagdo e arquivo de toda a informagéo.

Compete ao Adjudicatario propor o fluxograma, acompanhado de meméria descritiva e justificativa
das ligactes de rotina a estabelecer com as enfidades.

O sistema de circulagdo de informacgfo constitui parte fundamental da metodologia de
relacionamento entre entidades.
A configuragdo do sistema de circulagdo de informagéo deve ser bem definida, e manter
simultaneamente, necessaria flexibilidade para proporcionar um bom funcionamenta em conjunto.
Os principais elementos de informag&o que carecem de um sistema eficiente de recegao, circulagéo
e transmisséo s&o!

» A correspondéncia geral;

+ Os relatérios, comunicagdes, informagdes e pareceres;

+ Atas de reunifes;

« Desenhos, especificagbes e catalogos;

* Medigdes e faturas.
Os circuitos e as correspondentes agdes, a tomar e respeitar pelos diversos intervenientes devem

ser indicados pelo Adjudicatario,

Os principios basicos considerados na produgdo, transmissdo e arquivo de informagio sfo os
seguintes:
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+ A Fiscalizagsio, no guadro das atribuigdes, sera plenamente solidaria com o Dono de Obra,
atuando em sua representagdo e por sua delegacdo perante as restantes entidades
intervenientes;

+ Todas as informagbes referentes & obra deverdo ser do conhecimento do Dono de Obra, para
possibilitar a sua atua¢&o;

+ Os assuntos que possam implicar alteragdes nos custos efou prazos de execug#o,
estabelecidos nos titulos contratuais existentes entre Dono de Obra e o Empreiteiro, seréo
sempre submetidos & apreciagdo e decisdo final por parte do Dono de Obrg;

» Todas as ordens, instrugdes e recomendagdes, que o Dono de Obra considere necessario
comunicar aos restantes intervenientes, serfio sempre transmitidas & Fiscalizag&o.

6. ORGANIZAGAO E MEIOS DO ADJUDICATARIO

Compete a0 Adjudicatario o apetrechamento e obtencdo de fodos os meios humanos e materiais
que sejam necessarios a execugdo das agdes a desenvolver no &mbito da informagao, fiscalizagéo
e controlo de qualidade e ambiente, bem como o estabelecimento de todo o sistema de organizagéo
necessario a perfeita e completa execugéo das tarefas a seu cargo.
Se o Dono de obra verificar gue os meios utilizados pelo Adjudicatario sfo insuficientes ou menos
adequados & execugio dos trabalhos podera impor o seu reforgo, incluinde a aquisi¢éo de meios
materiais ou substituicao.
A mobilizagdo dos meios humanos e de materiais devem ser adequados ao plano de trabalhos da
obra.
Na proposta, o Adjudicatario deverd apresentar o organigrama funcional, planeamento das
atividades e cronagrama da mobilizagio dos meios humancs, justificagéo dos pregos proposto
(meios humanos e materiais), lista de taxas horarias, diarias e semanais e plano de pagamentos

4

6.1. Meios humanos

A constitiigio da equipa de pessoal do Adjudicatario deve ser a melhor que se adapte & prestacio
de servigos, integrando as categorias e classes profissionais que forem necessarias, considerando
a especificidade dos trabalhos, e obrigatoriamente constituida, no minimo, por:

- Diretor da Fiscalizag@o — Engenheiro Civil Sénior com experiencia em Fiscalizacio pertencente

aos quadros da empresa, 1
- Coordenador de ambiente 1
- Fiscal das obras {Construgéo Civil, Inst. elétricas, Inst. MECANICAS) e 3

1

- Topografo

As afetagées da equipa & obra serfio as consideradas necessérias ac desenvolvimento dos

trabalhos da obra,
A afetacio da equipa seré:

- DITEEOT a8 FISCAI ARG e erueareeee e e ———————— et e 40%
- Coordenador de ambDiEne quando necessario
- Fiscal da CoNStUGERO CIVIE e ————— e e e 100%
- Fiscal das instalagtes elétriCas. oo adequado a0 planc de trabalho
- Fiscal das instalagbes mecanicas. e adequado ao planc de trabalho
R X oTeTe e =11 N adeguado ao plane de trabatho

e f
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O Diretor da Fiscalizac&o deve recorrar sempre a técnicos em niimero e qualificagtes suficientes
de forma a que a fiscalizag&o abranja o conjunto de projetos de especialidade envolvidos,
Tal tipo de intervengéo ndo implicara qualquer encargo para a Camara Municipal de Vila do Conde.

A Camara Municipal reserva-se o direito de ordenar que seja retirado dos servigos cometidas pelo
Adjudicatario qualquer elemento do seut pessoal que, a seu exclusivo juizo, ndo tenha aptidées para
as fungbes que ocupa ou haja desrespeitada os representantes do Dono de Obra. A ordem sera
fundamentada por escrito, quando o Adjudicatario assim o exija, mas sem prejuizo da imediata
suspensfo do pessecal indicado.

6.2. Meios materiais

Todos os meios necessarios a prestagdo de servico sd3c da inteira responsabilidade do
Adjudicatério, incluindo os melos de transporte, comunicagbes, tratamento informatico, topografia,
etc.

A indicag&o expressa dos meios necesséarios a prestacao de servigo, ndo desobriga o Adjudicatario
de se apetrechar com o equipamento necessério e em quantidade suficiente de modo a garantir a
qualidade do servigo.

Assim, considera-se indispensavel.

- Instalagdes:
A empreitada contempla uma instalagéo destinada a Fiscalizagéo com os seguintes requisitos:
- Area minima 15m2, com uma porta de aceso e duas janelas
- Instalag&o sanitaria para uso privativo
- 1 mesa de reunides com 8 cadeiras
- 1 secretaria com cadeira
- 1 Armario com 120x40x180cm (larg/profund./aif)
O Adjudicatario, caso pretenda complementar com outro mobilidrio efou equipamento de apoio deve
providenciar, considerando-se incluido o custo inerente na proposta;

* Meios de fransporte:
O Adjudicatario devera colocar ao servigo os meios de transporte adequados e suficientes,

competindo-lhe a sua manutengio;

* Meios de comunicagédo externa
O Adjudicatério deverd instalar telefone e linha de correic eletrénico. Os custos de
ativaco/desativacio e de funcionamento serlo encargo do Adjudicatario;

* Materiais e equipamentos de escritério, de desenho de reprodugio e de arquivo e consumo

corrente
0O Adjudicatario é responsavel pela sua aquisicio e exploragéo,

+ Meios informaticos
E obrigatdric que disponha de um sistema informatico em obra, constituido no minimo por

computador, impressora e endereco eletrénico. O Adjudicatario é responsavel pela aguisicio dos
programas necessarios e adequados a prestagio de servigo.
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» Meios topograficos
Os equipamentos de topografia a utilizar pelo Adjudicatério deverfo ter as caracteristicas
adequadas a obra e serem em quantidade suficiente, devendo proceder as verificagdes sistematicas

para o cumprimento do projeto.

« Maquina fotografica
O Adjudicatario devera ter, permanentemente em obra, uma maquina fotografica com elevada
qualidade para registo da evolugdo dos trabalhos e pormenores construtivos de

7. PESSOAL

7.1- Disposicbes Gerais

O Adjudicatério é o responséavel pelas obrigagdes relativas ao seu pessoal empregado na prestagio
de servigos de fiscalizagdo, pela sua boa aptiddo profissional e disciplina.

O Adijudicataric é obrigado a manter a harmonia e boa ordem no local dos trabalhos, sendo
responsavel pela retirada dos elementos que porventura provoguem indisciplina no desempenho
das suas funcdes. ;

7.2 — Horério de Trabalho

O Adjudicatario obriga-se a praticar um horario de trabalho idéntico ac horario praticado pelo
empreiteiro da construgao da obra.

As taxas para trabatho normal e os recursos propostos reportam-se a um horério de 40 (quarenta)
horas de trabalho semanal da Industria de Construgao Civil.

7.3. Acidentes de Trabalho, Medicina no Trabalho e Seguranga do Pessoal

O Adjudicatéario obriga-se ao cumprimento das disposicdes legais e regulamentares em vigor sobre
acidentes de trabalho e medicina no trabalho, relativamente a todo o seu pessoal, sendo de sua
conta os encarges que de tal resultem.

O Adjudicatario ¢ obrigado a acautelar, em conformidade com as disposicbes legais e
regulamentares aplicaveis, a vida e a seguranca do seu pessoal e a prestar-lhes assisténcia médica
de que carega por motivo de acidente no trabalho ou de doenga profissional.

O Adjudicatario ficara responsavel, relativamente 3 atividade profissional do seu pessoal, pelo
pagamento de todos os encargos sociais legalmente fixados.

7.4. Seguros e Seguranga

O Adjudicatario obriga-se a efetuar o seguro do seu pessoal empregue nos servigos de fiscalizacio
da obra, em conformidade com o disposto nas clausulas seguintes.

As apdlices de seguro cobrirdo acidentes de trabalho e doengas profissionais, devendo nelas
constar uma clausula pela qual a entidade seguradora se compromete a manté-las vélidas até a
conclusdo dos trabathos. Em caso de impossibilidade de cumprimento por denegag&o no decurso
do prazo, a sua validade sé devera terminar 30 (trinta) dias apos comunicag&o a Camara Municipal
de Vila do Conde e apds rentincia desta Ultima.

As condigbes estabelecidas no paragrafo anterior abrangem igualmente o pessoal dos
subAdjudicatarios, tarefeiros que trabalhem nos servigos de fiscalizagio da obra, bem como os
eventuais consultores que venham a ser agregados perante a Camara Municipal de Vila do Conde
pela sua observancia.

O Adjudicatario obriga-se ainda a segurar os meios de transporte que sejam empregues na
fiscalizagio da obra, bem como todo o pessoal neles transportados na qualidade de passageiros,
seja quem for, estes (ltimos com valor ilimitado de responsahilidade civil.
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA DO CONDE

Os encargos referentes aos seguros impostos por este Caderno de Encargos, bem como qualquer
deducao efetuada pela seguradora a titulo de franquia em caso de sinistro indemnizavel, serdo da
conta do Adjudicatario.

8. DISPOSIGOES FINAIS

Quando da assinatura do contrato, sera fornecida pela Camara Municipal de Vila do Cande ao
Adjudicatario uma colegéo completa do Processo do Concurso da Obra, em formato digital.
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